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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S0: 2413 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 22thing9  ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co' quan hanh chinh nha
nuwéc thugc pham vi quan ly ciia Thanh tra tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Ludt T 0 chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chuc chinh phu va Ludt To chure chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cia Thi twéng
Chinh phu Z,)an hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra tinh tai Vin ban s6 544/TT-VP ngdy
07/9/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh ndi bo
gilta cac co quan hanh chinh nha nudce thuge pham vi quéan ly cua Thanh tra tinh
Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Chanh Thanh tra tinh, Giam déc
cac So¢; Thu truong cic ban, nganh cap tinh; Giam déc Trung tim Cong bao -
Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi xa va cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Bicu 3; . 5 CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; '
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuén Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TINH HA TINH

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC
THUQC LINH VUC QUAN LY CUA THANH TRA TINH
/' /2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Thu tuc xét chuyén ngach tuong duong va bd nhiém Thanh tra tinh, S&, ban, nganh cép tinh,
1 . L L1 Thanh tra C e
thanh tra vién (goi tat 1a xét bo nhiém TTV) UBND cac huyén, thanh pho, thi xa.
Thi tyc thda thuan, thong nhét bo nhiém Chanh Thanh Thanh tra tinh, S6, ban, nganh cap tinh,
2 | tra cac sd, ban, nganh va UBND cac huyén, thanh phd, | Thanhtra | UBND cac huyén, thanh pho, thi xa.
thi xa
3 | Thi tuc xét thi dua khen thuéng Thanh tra Thanh tra tinh, S&, ban, nganh cép tinh,

UBND cac huyén, thanh phé, thi xa.
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PHAN II.
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc xét chuyén ngach twong dwong va bé nhiém TTV (Gp dung
tai cdp tinh, cdp huyén)
1.1. Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: Tiép nhan ho so d& nghi xét bd nhiém TTV (ddi chiéu véi ho so
g0c).
- Budc 2: Ra sogit diéu kién, tiéu chuén; téng hop hd so, danh séch trich
ngang gui S& No1 vu tham dinh.
- Budce 3:
+ Sz}u khi co qvén ban thim dinh cua S& Noi vy, tham muu vin ban dé nghi
hop Ho1 dong xét bd nhiém TTV tinh Ha Tinh.
+ Tham muu to chirc Hop Hoi dong xét bd nhiém TTV tinh Ha Tinh.
q - Budc 4: Béo céo két qua hop Hoi déng xét bf} nhiém TTV gt S& Noi vu
dé So Noi vu trinh Chu tich UBND tinh ban hanh quyét dinh bé nhiém TTV.
- Budc 5: Theo ddi, luu ho so. Xir Iy thic mac, giai dap, kién nghi (néu c6).
1.2. Cach thvec thuc hién:
- Qua hé théng quan 1y vin ban va ho so cong viéc;
- Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.
1.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
1.3.1. Thanh phan ho so
- Van ban nhén xet qua trinh cong tac cua cong chirc va dé nghi cia co quan
quan ly truc ti€ép cong chirc;
- Ban khai két qua cong téc.
- Ban sao cac van bang, chl'mg chi dugc co quan c6 thidm quyén ching thuc;
- Quyét dinh tuyen dung; quyet dinh diéu dong vao to chuc thanh tra; quyét
dinh bo nhiém, chuyén xép ngach, xép mirc luong hién hudng (d01 v0i cong chuc

chua di thoi gian cong tac trong nganh, phai cé quyét dinh tuyén dung, xép ngach
tuong duong);

- So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008 (Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV
ngay 06 thang 10 nam 2008 cia B Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan 1y ho
s0 can bo, cong chic) o xac nhan cta co quan tryc tiép quan ly, sir dung cong
chtrc.

- Bién ban hop Hoi dong xét chuyén ngach va bo nhiém TTV;

- Vian ban ctia Hoi dong xét chuyén ngach va bd nhiém TTV dé Chua tich Uy
ban nhan dan tinh bd nhiém vao ngach thanh tra vién, ngach thanh tra vién chinh
theo tham quyén.

1.3.2. S6 luong ho so: 02 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc (tir ngdy nhan ho so dén ngay
tham muu hop Hoi dong xét bo nhiém TTV)
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1.5. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:
Can bg cong chure cac so, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phé, thi

1.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh pha; Chu tich
UBND tinh Ha Tinh; Chanh Thanh tra tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh Ha Tinh.

- Co quan phdi hop: S¢ Nbi vu.

1.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh b6 nhiém ctia Chu tich UBND tinh.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

Ban khai két qua cong tac (mau s6 01).

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

* BO nhiém Thanh tra vién

- C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én phu hop véi chuyén mon thude nganh,
linh vuc dang cong tac;

- C6 van béng hodc chung chi boi dudng nghi€p vu ngach thanh tra vién;

- C6 van bang hodc ching chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién;

- Co van bang hodc chimg chi ngoai ngir trinh d§ B tr¢ 1én thuge 01 trong
05 thtr tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Puic. Pbi voi cong chic cong tac tai
cac dia phuong ¢ vung mién nui, vung sau, vung xa, vung bién gidi, hai dao co st
dung tiéng dan toc thiéu s6 phuc vu truc tiép cho cong tac thi dugc thay thé ching

chi ngoai ngit bang chimg chi tiéng dan toc thiéu sé do co quan c6 tham quyén cip
hodc Thu truéng co quan thanh tra noi cong chirc d6 cong tac xac nhan;

- St dung thanh thao tin hoc van phong hoac c6 ching chi tin hoc van
phong;

- C6 thoi gian it nhat 02 ndm 1am cong tac thanh tra (khong ké thoi gian tap
su, thtr viée).

Truong hop 1a can b, cong chirc, vién chirc, s§ quan Quan doi nhan dan, sy
quan Cong an nhan dan cong tic & co quan, to chirc, don vi khac chuyén sang co
quan thanh tra nha nuéc thi phai c6 thoi gian it nhat 05 nim gitt ngach cong chirc,
vién chtrc, cip ham twong duong ngach thanh tra vién.

* Chuyén ngach twong duong (thanh tra vién chinh)

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop v6i chuyén mon thude nganh,
linh vyc dang cong tac;

- C6 van bang hoic chimg chi boi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién
chinh;

- C6 vin bang hoic chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién chinh;
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- Co van bang hodc chimg chi ngoai ngir trinh d6 B tr¢ 1én thude 01 trong
05 thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Buc. Dbi vai cong chie cong tac tai
cac dia phuong ¢ vung mién nui, vung sau, vung xa, vung bién gidi, hai dao co su
dung tiéng dan toc thiéu sb phuc vu truc tiép cho cong tac thi dugc thay thé chimg
chi ngoai ngit bang chtng chi tiéng dan toc thiéu s6 do co quan c6 tham quyén cip
hodc thu trudng co quan thanh tra noi cong chirc d6 cong tac xac nhén;

- St dung thanh thao tin hoc van phong hoac c6 chung chi tin hoc van
phong;

- Pang gitr ngach twong duong Thanh tra vién chinh.

1.11. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luét Thanh tra s 11/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2023 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi thanh Luat thanh tra;

- Nghi dinh 56 97/2011/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2011 ctua Chinh phu
quy dinh v¢ thanh tra vién va cong tac vién thanh tra;

- Vin ban hop nhat s6 02/VBHN-TTCP ngay 09/10/2017 cta Thanh tra
Chinh pha hop nhat Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21/10/2011 cta Chinh
pht quy dinh vé thanh tra vién, cong tic vién thanh tra va Nghi dinh sb
92/2014/ND-CP ciia Chinh phil vé viéc sira doi, bd sung khoan 1 Diéu 16 Nghi
dinh s6 97/2011/ND-CP.

2. Thii tuc théa thuin, thong phz“'lt b6 nhiém Chanh Thanh tra céc sé,
nganh va UBND cac huyén, thanh pho, thi xa

2.1. Trinh tu thwc hién

- Bude 1: Co quan truc tiép quan 1y can bd, cong chitc giri van ban dé xuét
thod thuan.

- Budc 2: Van phong Thanh tra tinh (b9 phén dugc giao tham muu) cé trach
nhiém ra soat diéu kién, tiéu chuan, tham muu Van ban thoa thuan.

- Budc 3: Chanh Thanh tra tinh c¢6 vin ban cho ¥ kién
- Budc 4: Vin phong luu 1ap ho so theo quy dinh chung. Tiép nhan va dé
xuat hudng xir 1y cac kién nghi, phan anh, khiéu nai (néu co).
2.2. Cach thivrc thuc hién:
- Qua hé théng quan 1y vin ban va hd so cong viéc;
- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.
2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
2.3.1. Thanh phan ho so
- Van ban dé xuét cua Co quan quan 1y truc tiép cong chirc.
- Vin ban cho y kién cia Chanh Thanh tra tinh.
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- Pbi véi truong hgp Chanh Thanh tra Sa, ngé}nh (ﬁuqc bd nhiém l.ffm dau
phai kém theo Van ban dong y chu truong bo nhiém lan dau cuia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

2.3.2. 86 luong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc

2.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cong chirc cac s, nganh va UBND cac huyén, thanh phd, thi XA.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan truc tiép quan Iy CBCC.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh Ha Tinh.

- Co quan phdi hop: S&, nganh cap tinh; UBND céc huyén, thanh phd, thi xa.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban cho y kién thoa thuan cta Thanh tra tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, méu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién bo nhiém Chanh Thanh tra cic s, nganh va UBND céc huyén,
thanh pho, thi x3 theo quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thanh tra s6 11/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2023 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi thanh luat thanh tra;

- Quyét dinh s0 51/2018/QD-UBND ngay13/12/2018 stra doi, bo sung mot
s0 diéu cua Quyet dinh s6 10/2015/QD-UBND ngay 03/3/2015 cua UBND tinh
Ha Tinh quy dinh chttc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc ctia Thanh
tra tinh;

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu.

- Quyét dinh sé 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chtic b may, bién ché, can b, cong chirc, vién
chure trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap va nguoi quan ly doanh
nghiép Nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan von Nha nuée thuée Uy
ban nhan dan tinh.

3. Thit tuc xét thi dua khen thuéng thudc thim quyén ciia nganh thanh tra

3.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: To chuc ding ky danh hiéu thi dua (DHTD) va hinh thtc khen
thuong.
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- Ban hanh vin ban trién khai ding ky DHTD ngay tir diu ndm cho tap thé
va ca nhan.

- Tiép nhan ding ky DHTD cta cac don vi s, nganh, dia phuong.

Budc 2: Ban hanh vin ban hudng dan ca nhén, tdp thé danh gia thi dua,
khen thuong theo quy dinh.

Budce 3:7CBCC tu danh gia thi dua, cac don vi hop danh gia thi dua cho ca
nhan yél tap thé dqn vi minh. CBCC, don vi b4o céo thanh tich theo mau quy dinh;
cac dé tai sang kién kinh nghiém.

Budc 4: Tiép nhan hd so cua cac don vi dé tong hop két qua chung.

~ Budc 5: Van phong (b6 phan dugc giao tham muu) c6 trach nhiém tong hop
két qua danh gia thi dua, hinh thirc khen thudng (két qua tong hop 1ap thanh danh
sach).

Budc 6: Trén co so két qua tfmg hop chung va xét dé nghi cuia Van phong,
Hoi dong Thi dua - Khen thuong ti€n hanh hop danh gia thi dua, khen thuong; Hoi
dong dé tai sang kién kinh nghiém.

Budc 7: Van phong luu 1ap ho so theo quy dinh chung. Tiép nhan va dé xuat
huéng xtr 1y cac kién nghi, phan anh, khiéu nai (néu co).

3.2. Cach thirc thuc hién:

- Qua hé théng quan 1y vin ban va ho so cong viéc;

- Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

3.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

3.3.1. Thanh phan ho so

- Van ban trién khai dang ky danh hiéu thi dua.

- Ban Bang ky danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng.

- Van ban dé xuét khen thudng ctia co quan quan 1y truc tiép cong chic.

- B4o cao thanh tich theo mau quy dinh; Dé tai sang kién kinh nghiém.

- Tong hop dé xuat khen thuong.

- Bién ban hop xét khen thudng; bién ban hop Hoi dong sang kién kinh
nghi¢m.

- Quyét dinh khen thuéng (truong hop do Chanh Thanh tra tinh khen
thudng).

- Vin ban dé xuét co quan cép trén khen thudng.

3.3.2. S6 luong hd so: 02 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc

3.5. Poi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Céc tap thé, ca nhan duoc khen thudng.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong Thanh tra Chinh pha; Chu tich
UBND tinh Ha Tinh; Chanh Thanh tra tinh.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh Ha Tinh.
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- Co quan phdi hop: S&, ban, nganh cap tinh; UBND céac huyén, thanh phd,
thi xa.

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh khen thudng ctia Téng Thanh tra Chinh phti; Chu tich UBND
tinh Ha Tinh; Chanh Thanh tra tinh.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén méu don, méu to khai: Khong

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Bang khen Tong Thanh tra Chinh phu;

- Theo Thong tu s6 01/2016/TT-TTCP ngay 06/10/2016 cua Tong Thanh tra
Chinh phu.

* Khen Thudng ctia Chu tich UBND tinh:

Theo Quyét dinh s6 38/2019/QD-UBND ngay 28/6/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thuong;

* Gidy khen Chanh Thanh tra tinh;

- C6 thanh tich dugc binh xét trong phong trao thi dua;

- Lap duoc thanh tich dot xuat;

-’Hoém thémh~ tbt nhiém vu, nghia vu cong dan; co phém chit dao dutc tot,
doan két, gwrong mau chap hanh chu truong, chinh sach cia bBang, phap luat cta
Nha nudéc.

* Cong nhan sang kién kinh nghiém co so:

- Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoan thanh xuat ség nhiém vu hoic c6 sang kién dugc co sd cong nhan
hodc co d¢ tai khoa hoc, d€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da
duogc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan.

* Danh hiéu “Lao dong tién tién” :

- Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

- C6 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

* Danh hiéu “Chién sy thi dua co sd” :

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- C6 sang kién dé‘ tang nang suat lao dong, ting hiu qua cong tac duoc co
s0' cong nhan hodc c6 dé tai nghién ctru khoa hoc dé nghiém thu dugc ap dung tai
O quan, td chuec, dO'n vi hoac muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién
dau, hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc don vi cong nhan.

3.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua Khen thuéng nam 2003 va Luat stra ddi bo sung mat sﬁé diéu
cua Luat Thi dua Khen thuong nam 2005; Luat Thi dua Khen thudng stra d61 nam
2013;
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- Luat Can b9, cong chirc nam 2008; Luat stra ddi bo sung mot s6 diéu Luat
can b, cong chirc va vién chuc 2019.

- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 quy dinh chi tiét
Luat Thi dua Khen thudong nim 2003 va Luit stra d6i bd sung mot sé diéu cia
Luat Thi dua Khen thuéng nam 2005.

- Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu luat thi dua, khen thudng va luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cia
luat thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 4/19/2010 Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Nghi dinh s 91/2017/NDP-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong.

- Cac vian ban khac ctia Trung wong va tinh vé cong tac thi dua, khen
thudng./.
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Mau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap- Tu do- Hanh phic

BAN KHAI KET QUA CONG TAC
XET PE NGHI BO NHIEM THANH TRA VIEN

Ho va tén: Nam, nir
Ngay sinh:

Chure vy, don vi cOng tac:

Tién luong, mi ngach dang hudng

I. QUA TRINH PAO TAO
1. Trinh d¢:
- Chuyén moén:
+ Chuyén nganh dao tao:
+ Thoi gian dao tao:
- Chinh tri:
2. Cac 16p boi dudong da qua (Chi ghi cac 16p co thoi gian tap trung tr 1 thang trd 1én;
ghi 16 ndi dung, tén truong, bang hay ching chi):

3. Trinh d§ ngoai ngir:
4. Trinh d¢ tin hoc:

II. KET QUA CONG TAC
1. V& quén ly:
Chu tri hodc tham gia xay dung cac van ban quan ly:

2. Vé cong tac chuyén mén, nghiép vu:
Pa tham gia cac doan thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va thuc hién cic nhiém vy
chuy&n mon khac:



III. TU NHAN XET VA PE NGHI
1. Uu diém:

2. Khuyét diém:

3. P& nghi b6 nhiém:

Ngay .... thang ..... nam 20

Nguwoi khai

IV. NHAN XET CUA THU TRUONG TRUC TIEP
VA PE NGHI BO NHIEM THANH TRA VIEN

Thu truwéng co quan quén ly cong chire
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

V.NHAN XET CUA HQI PONG XET BO NHIEM
(Ghi 18 wu khuyét diém, mirc dé nghi bé nhiém thanh tra vién, sé phiéu biéu quyét, ky
tén, dong dau)
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